Ovoda neve: Szent Laszlé Ovoda
Ovoda cime: Piliscsaba, Szent Lasz16 kiraly u.151.

OM azonosito: 032970

SZENT LASZLO OVODA

HAZIREND

Kelt: Piliscsaba, 2020.09.01.

Készitette:

Moczar Ferencné
ovodavezeto

Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, az
eredményes egyiittmikodés érdekében és torekedjenck a benne foglaltak betartasara!

E bels6 szabalyoz6 dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatat, a gyermekek mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszerii belépéstol az
intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve —a nevelési idon til, vagy az intézmény
épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodéank 1993. 6ta mitkddik és harmonikus, deriis, csaladias légkdrben, elfogado,
szeretetteljes keresztény értékrenden alapuld neveléssel biztositja a gyermekek sokoldalt,
differencialt személyiségfejlesztését. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és
szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjiik eld. Ovodank a
gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitéjeként a
koznevelési rendszer szakmailag 6nallod nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagdgiai Program, a Szervezeti és Miuikodési
Szabaélyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szamara elérheték.
A mitikddésiinket szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasahoz az évoda és

a csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egyiittmiikddése sziikséges.

Nevelotestiiletiink koszoni bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!



1. AZ OVODAI ELET RENDJEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

2. 1. Az intézmény nyitva tartasa

Intézményiink hétf6tdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.

Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: hétf6tdl-péntekig

reggel 7:00 oratol — délutan 17:00 oraig, napi 10 orat.

Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.

Az 6voda nyitdsat kovetden, valamint a zarast megeldzden a gyermekek létszamatol
fiiggben Gsszevont csoportok mitkddnek:

- reggel 7:00 - 8:00 - oraig

- délutan 16:00- 17:00 — 6raig
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagdgus foglalkozik.

Az 6voda altalanos napirendjét a szabad jaték, a tevékenységbe dgyazott tanulas,
pihend idg, testmozgas beépitésével, étkezés biztositasaval a gyermek életkoranak és
fejlettségének megfelel6en alakitottuk ki.

Rendezvények esetén a nyitvatartasi idotdl valo eltérést az dvoda vezetdje engedélyezi.

A nevelési év szeptember 1 - augusztus 31-ig tart.
A szorgalmi id6: janius 15 - augusztus 31-ig (nyari élet)

2.2. Zarva tartas eljarasrendje

Az 6vodaéplilet lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott myari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves feljitas, karbantartas, nagytakaritads. A nyari zarva tartas
alatt a hivatalos tgyeket az intézmény vezetdje, illetve az altala kijelolt személy intézi.
Nevelési évben a hivatalos tigyek intézése az dvodavezetd, illetve az dvodatitkar irodajaban
torténik.

A nyari zaras idépontjarol legkésébb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (falijsag)
tajékoztatjuk a sziiloket.

Az 6voda a téli és a tavaszi sziinetben (karacsony és ujév kozott, nagyhéten) altalaban 3-4
napig zarva tart.

2.3. Az iskolai sziinetek alatti nyitva tartas eljarasrendje

Az iskolai sz, téli €s tavaszi szilinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai élet zavartalan mikddését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag
jegyében felmérjik a varhatdo I1étszamot és ¢€liink a csoportok 0Osszevondsanak

lehetéségével. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas) csoportdsszevonast a torvényes
létszamkeret betartasaval és a nevelGtestiilet véleményének figyelembevételével az
ovodavezetd rendelhet el. A nyari idészakban alacsony 1étszam esetén &sszevont csoporttal
mitkddhet az 6voda. (Az dsszevont csoport 1étszama: maximum 25 £06).

2.4. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfelelden intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat a
nevelGtestiilet szakmai tovabbképzésére, lelki napok, alkalmazotti- és nevelési értekezletek
céljara valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok
ellatasara hasznaljuk fel. Ezeken a napokon az évoda gyermekeket nem fogad.

A nevelés nélkiili napok idépontjardl a sziilok legkésobb hét nappal elébb, hirdetmény
formajaban (faliujsag) értesitést napnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti
vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

3.4. A gyermekek érkezésének és tadvozasanak eljarasrendje

Kérjiikk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor szintén az dvodapedagogustol kérjek ki.

Az dvoda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki.

Az 6voda bejarati kertkapuja a gyermekek biztonsaga érdekében toldzarral van ellatva,
melyet kérjiikk, minden esetben hasznaljanak.

A gyermeket az 6vodabdl a sziilo, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziild, illetve az altala megbizott személy koteles az 6vondket irasban
értesiteni.

A sziilé irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az d6vodapedagogusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az 6vond altal kiadott gyermekért,
tovabbiakban a sziil6, vagy az érte jovo személy a felelds.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint koteles
az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda koteles mindkét sziil6 szamara
a sziiléi jogoknak megfeleléen eljarni.

3.5. A sziil6 alkalmazkodasa az 6vodai életrendhez
A gyermekek dvodaba érkezése és hazavitele

Erkezés reggel legkésébb 8 ora 30 percig,
hazamenetel ebéd utan 12 6ra 30-t6l 13 o6raig,

illetve délutan 15 6ratol zarasig folyamatosan torténik.




Eredményes nevelésiink érdekében kérjiik, igyekezzenek betartani ezeket az idépontokat.
Szeretnénk, ha a hozzank jaré kisgyermekek megszokndk a rendszerességet és csak
indokolt esetben hianyoznanak.

Béarmilyen okbol bekdvetkezd tavollét esetén feltétleniil elvarjuk a sziil6i jelzést.

A gyermekek védelmében kérjiik, hogy a bejarati kiskaput csukjak be és a tolozarat is
hasznaljak. A belsd ajtot sziikség szerint zarva tartjuk.

A gyermekek hazavitele

A sziilok gyermekeik atvétele és feldltoztetése utan az o6vodai élet zavartalansaga
érdekében sziveskedjenek elhagyni az 6voda teriiletét!

Az 6vodai tevékenységformak rendje

A szervezett, valamint a parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek az 6voda
Pedagdgiai Programjaban meghatarozott modon zajlanak.

Kiilén programok

Ovodai nevelésiink épit a keresztény értékekre, hagyomanyokra és atorokiti azokat a
gyermek targyi, értelmi, szellemi és lelki vilagaba, azokat a szolgaltatdsokat tudjuk
nyujtani, amelyek ezeket az értékeket erdsitik.

Minden évben lehetdséget adunk kiilon programokra (pl. babszinhaz, kirandulas),

A gyermekek 6t éves kortdl néptancon, fejlesztd, illetve tehetséggondozd foglalkozasokon
vehetnek az dvodapedagogusok, illetve kiilsé szakember bevonasaval.

Az intézményen kiviili rendezvények

Ko6z6s kirandulasok alkalmaval az 6voda 10 gyermek utan egy feln6tt kisérét biztosit.
A gyermekek ruhdzata a biztonsagos dvodai tartdozkodas érdekében
A gyermekek ruhazata legyen réteges, kényelmes és tiszta. Az 6vodaban valtocipd

sziikséges, mely jol szell6z6 1abbeli legyen, lehetdség szerint a bokajat tartd cipd vagy
szandal, papucs hasznalata nem biztonsagos. A gyermekek jelet kapnak, melyet az els6-
tajékoztatd sziiloi értekezleten ismertetiink a sziilokkel. A valtoéruhat, valtocipot, az
agynemiit, az elcserélés elkeriilése miatt kérjiik a gyermek jelével ellatni.

Tornadhoz megfeleld, kényelemes, ruhat kériink: rovidnadrag, p6ld, tornacipd, (balerina
cip6 hasznalata a cstiszasveszély miatt nem biztonsagos).

Ovodai iinnepélyeken a gyermekek tinnepi ruhdban vegyenek részt.

A gyerekek étkeztetése az dvodaban

A gyermekeknek az 6vodaban hadromszori étkezést biztositunk (tizoérai, ebéd, uzsonna).
Otthonrdl kiilon ételt hozni tilos. Ez aldl kivétel az egyes gyermekek ételallergija, (mely
esetén az 6voda szakorvosi igazolast kér a sziil6tol), valamint a sziiletésnapi kinalas.

A délutani pihenés

A féréhelyek meghatarozottsiga miatt a délutani pihenésre elsésorban azokat a
gyermekeket tudjuk fogadni, akiknek mindkét sziildje dolgozik. Az ezt meghalado
igényeket kielégiteni, biztositjuk (4ltalaban heti harom alkalommal) azon gyermekeknek
is, akiknek édesanyjuk a kisebb gyermekkel még otthon van. Ovodankban a gyermekek
pizsamaban ¢s agynemiis fekteton toltik a délutdni pihenés idejét. A pizsamardl,
agynemiirdl, és azok rendszeres tisztitasarol, (kéthetente) a sziilék gondoskodnak.
Torolkézordl, annak cseréjérdl, mosasardl az 6voda gondoskodik (hetente).

A beszoktatas, befogadas rendje

Ovodankban a sziilék akkor vehetik igénybe gyermekiik szdmara az 6vodai ellatast, ha a
gyermek harmadik életévét betdltotte, szobatiszta és orvos altal igazoltan semmilyen
fert6z6 betegségben nem szenved. Harom évnél fiatalabb gyermek felvételérdl egyedi
elbiralas utan, a Koznevelési tv. eldirasait figyelembe véve, az 6vodavezetd dont.

A gyermek életében nagy valtozast jelent az 6vodaba keriilés, 6vodankban biztositjuk a
gyermekek szdmara a legfontosabbat, a szeretetteljes, biztonsdgos kdrnyezetet. A
beszoktatas a sziilovel egyiitt fokozatosan torténhet, mely lehetdséget ad arra, hogy
minden gyermek egyéniségét figyelembe vegyliik, ahhoz alkalmazkodjunk.

Az étkezOben, ebben az id6szakban sem tartdzkodhat sziilo.

A sziil6k, pedagdgusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében
A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az dvodabol.

Az 6vodai élet soran a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek le az udvarra, illetve fel
a mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik, a sziiléket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

A bejarati kiskaput biztonsagi zarral lattuk el, kérjiik, ne engedjék, hogy a gyermekek a
kapura felmaszva ,,segitsenek™ a kinyitasban!

Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos dvodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

Baleset esetén Ondkkel egy idében azonnal értesitjiik az dvoda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.



4. A GYERMEK, TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK
IGAZOLASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.

- Az ot éves gyermek 6t napon tuli (betegségen kiviili) tavolmaradasat csak az
ovodavezetd engedélyezheti.

- Nem betegségb6l adodo hianyzast a sziilének el6zetesen, (személyesen,
telefonon) jelentenie kell, és az 5 napon tuli hianyzast az

Igazolt tavolmaradds igénylése Cc. nyomtatvanyon kell engedélyeztetnie.

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

Beteg, megfazott, lazas, laz- vagy kohogéscsillapitot, gyogyszert szedd, még labadozd
gyermek a sajat gyogyulasa és tarsai egészségének védelme érdekében az 6vodat nem
latogathatja.

Ilyen esetekben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

4.1.A KORONAVIRUS MIATTI INTEZKEDESEK

,»A nevelési-oktatasi intézményeket kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek,
tanuld latogathatja. Az oktatasban €s nevelésben, illetve az intézmények mukodtetésében
csak egészséges és tlinetmentes dolgozd vegyen részt. Kérjik, az intézmények
tajékoztassak a sziil6ket arrél, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK
aktualis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziild koteles az
iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés van.

Az a gyermek, tanuld vagy pedagdgus, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a
haziorvos, a kezel6orvos igazolasaval vagy korhdzi zardjelentéssel mehet ujra az
intézménybe. Hatosagi hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatoésag altal kiadott, a
jarvanyligyi megfigyelést feloldo hatarozatot sziikséges bemutatni.

(EMMI rendelet A koznevelési intézményekben a jarvanylgyi készenlét idején
alkalmazand¢ eljarasrendr6l)

o Betegség esetén, az intézményi telefonon, az dvodatitkarnal be kell jelenteni a
hianyzast, lehetdleg 11:00-ig. Jelezni kell tovabba a hianyzas varhatd idGtartamat
is.

(Négy napon tali betegség esetén a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja
ujra az Ovodat, kivéve lazas, fert6zéses betegség.) - Jarvanyiigyi helyzetben nem
alkalmazhato!!

A betegség utani els6 napon az igazolast is hozni kell!

o A csaladban eléforduld fert6z6 betegségekrdl az oOvodai gyermekkdzosség
érdekében haladéktalanul tajékoztassak a sziilok az 6vodat!

o Hianyzas utan a gyermekek szamara étkezést csak akkor tud az 6voda biztositani,
ha a sziilok el6z6 nap legkésébb 11:00 oraig jelezték. Ellenkezd esetben a
hianyzast kovetd napon a gyermeknek étkezést nem tudunk biztositani, tehat ebéd
elott
(11: 40-kor haza kell 6t vinni, és tizorair6l is a sziilé gondoskodik.

5. VEDO, OVO ELOIRASOK

A védo, 6vo intézkedéseket a gyermekeknek és sziileiknek, az 6vodapedagdgusoknak és a
neveldmunkat segité alkalmazottaknak az 6vodaban valo tartozkodas soran meg kell
tartaniuk.

5.1. A gyermekek altal betartand6 védd, 6vo eldirasok

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:

o étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel (Jarvanyligyi helyzetben
felfuggeszthetd!)

o étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas (els6sorban ezt tartjuk fontosnak, de
a kézfertbtlenitd reggeli hasznalata is bevezethetd intézkedés).
sajat torolkozo hasznalata
étkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel elfogyasztasa
szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

o ebéd utani pihenés, alvas
friss leveg6n torténd mozgasban valo aktiv részvétel

o acsoportszobaban valtocipé hasznalta

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé el6irasok:

a helyiségek ¢és az udvar rendjének betartasa
a jatékok, evOeszkozok rendeltetésszerli hasznalata
alvasid6ben csak az 6vono altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

o
o
o
o acsoportszobabol csak engedéllyel mehet ki



o azudvaron tartdozkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat;
az ¢éplletbdl csak a sziildvel (tdrvényes képviseldvel) léphet ki, miutan
bejelentette az d6vodapedagdgusnak

o tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai és lelki bantalmazast, fenyegetést
nem alkalmazhato.

5.2. A gyermekek testi épsége, biztonsaga és egészsége érdekében a sziil6k altal
betartand6 6vodai eldirasok:

Kérjiikk, a sziiloket, hogy az o6vodédban tartozkodasuk ideje alatt sziveskedjenek az
intézményben kialakitott rend betartasat dnmagukra nézve is kotelezének tekinteni (pl.: az
oltozoben ne iiltessék fel gyermekiiket az 0ltdz6 szekrények tetejére, ne engedjék
gyermekeiket az 61t6z6ben futkarozni, mert balesetveszélyes)!

A gyermekek érdekében, a balesetek elkeriilése miatt, az O6voda udvaran csak

ovodapedagogusok feliigyelete mellett lehet tartézkodni. A sziilok a gyermekiik atvétele
utdn az 6voda udvarat a balesetek elkeriilése érdekében jatszotéri tevékenységre nem
hasznalhatjak. A gyermek sziil6jének torténd atadasa utan az 6voda teriiletén bekovetkezett
balesetekért az 6voda nem vallal felelsséget.

A gyermekek az ovodaba csak a sziild (térvényes képviseld) és a nevelési év kezdetén
kitoltott meghatalmazé nyilatkozatban megjelolt személy kiséretében érkezhetnek és
tavozhatnak. FErkezéskor kotelesek a kisérék a gyermeket megfeleld oltozékben
ovodapedagogusnak atadni, a kapubol elengedett gyerekért feleldsséget nem tudunk
vallalni. Hazamenetelkor a sziilének a gyermek tavozasat is jeleznie kell az
ovodapedagdgusnak.

A sziil6knek varatlan esetben lehetségiik van arra, hogy kiilon meghatalmazzanak irasban
valakit a gyermek elvitelére. Ebben az esetben a meghatalmazas tartalmazza a
meghatalmazott nevét, cimét és személyigazolvanyanak szamat. Kiilonleges, varatlan
esetben telefonon is kérheti a sziild a gyermek mas személy altal torténd elvitelét, de
kizarélag az dvodavezetdvel, vagy a csoportos 6vodapedagdgussal tortént egyeztetés utan.

Az 6vodapedagogus a gyermeket csak akkor adhatja at idegennek, ha meggy6z6dott
minden kétséget kizardan a nyilatkozatban megjeldlt személy személyazonossagarol.

A sziild koteles megadni lakascimét, napkdzbeni elérhetdség érdekében telefonszamat.
Adatainak, elérhetéségének valtozasait haladéktalanul be kell jelenteni a csoportos
ovodapedagdgusnak.

A valofelben 1évo sziilok esetében a gyerek elvitelét, lathatasat csak birdsagi végzés
bemutatasa utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Ugyelni kell az évoda kapujanak zarva tartasara (gyermekvédd retesz hasznalata) és a
bejarati ajtd becsukasara.

A napkdzben megbetegedett gyermeket - az 6vodapedagogus értesitése utan - a sziild
koteles mielbb elvinni az 6vodabdl, és csak orvosi igazolassal johet ismét kozdsségbe.

Amennyiben a gyermek fert6z6 beteg, a sziil6 koteles azonnal jelenteni az o6voda
vezetdjének.

A fert6z0 betegségben szenvedd gyermeket nem lehet 6vodaba hozni.

Gyogyszert a sziillé az 6vodapedagdgusnak nem adhat at gyermeke gydgykezelésére.
Kivétel, ha a gyermek allandé gydgyszerszedést igényel, s feltétlen sziikséges azt az dvodai
idében beadni, ebben az esetben orvosi igazolas sziikséges.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas!

i

A tliz és bombariad6 el6irasokat az intézményi SZMSZ tartalmazza.

5.3. Elelmiszerbiztonsagi el6irasok

o Az dvoda az élelmiszerekbdl ételmintat rak el, és az eldirt ideig megdrzi. Kivéve:
az egész csoport szamara vitamin potlasara behozott z61dség, gyiimdlcs.

o Az ANTSZ eléirasok értelmében hazi készitésii siitemény, torta nem hozhaté be
az 6vodaba. Kereskedelemben, cukraszdaban vasarolt torta, siitemény
szarmazasat, a vasarlas datumat igazolni kell. (blokkal)

o Az o6voda konyhajaban csak egészségiigyi konyvvel rendelkezé dolgozo
tartozkodhat.

6. AZ OVODA HELYISEGEINEK, TARGYAINAK HASZNALATA

Az o6voda helyiségeit, targyait a rendeltetési célnak megfelelden és a napirend szerinti
idében - 6vondi vagy dajkai (pl.: mosdo) feliigyelettel - hasznaljak a gyermekek.

Kérjiik, hogy a beszoktatas idejére és a nyilt napokon, amikor a sziil6k is a csoportban
tartdzkodnak, sziveskedjenek sajat résziikre is valtociporél gondoskodni! Az dvoda
tisztasaganak megérzése érdekében kérjiik, hogy utcai cip6ben a sziil6k csak a csoport
ajtajaig kisérjék gyermekiiket.

Az 6voda étkezdjébe, konyhdjaba csak dvodai dolgozo 1éphet be, sziilok szamara a belépés
Tilos!

Ebéd utan az érintett sziilok gyermekeikre az 61t6z6ben varakozzanak.

A gyermekek az dvodai jatékokat, eszkozoket nem vihetik haza. Amennyiben mégis igy
torténne, kérjiik a sziiloket, hogy sziveskedjenek azt miel6bb visszajuttatni az intézménybe!
Az 6voda mellékhelyiségeit csak az 6voda dolgozoi hasznalhatjak.



7. AZ OVODA ES A SZULOK KAPCSOLATA

A gyermekek szeretetteljes hatékony neveléséhez, fejlesztéséhez a sziilokkel szoros
egyittmiikodésre, nyitottsagra és Gszinteségre van sziikség. A sziilok barmilyen csaladi
vagy mas jellegli probléma, konfliktus, vagy félreértés esetén bizalommal forduljanak az
ovonodkhoz, az 6vodavezetéhoz.

A sziiléknek lehetdségiik van az dvodaban folyd nevelé munkdrdl, az 6voda Pedagodgiai
Programjarol tajékozodni. Ennek forumai a sziil6i beszélgetések, értekezletek, fogadoorak,
nyilt napok és a kozos rendezvények. Program megtekintésére a vezetdi iroda el6terében
van lehetéség. Az erre vald igényt az 6vodavezetd, a helyettes felé¢ fejezhetik ki, aki
rendelkezésre bocsatja ¢és sziikség esetén magyarazattal szolgal.

Sziikséges, hogy a sziilék rendszeresen kisérjék figyelemmel az 6lt6z6ben kifliggesztett
altalanos informacidkat tartalmazo falitablat, valamint gyermekiik csoportjanak
falinjsagjat. A sziil6i kozosség képviseldi e-mail formajaban is tdjékoztatjdk a
sziilotarsakat. Az 6voda honlapjarol is folyamatosan informalodhatnak a sziilék az 6vodai
életlinkrol.

A sziil6 tartsa tiszteletben az 6voda dolgozodinak emberi méltdsagat és jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a nevel6i-oktatéi munka, illetve a
gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személynek szamit.

Az 6voda irasbeli nyilatkozatot kér a sziiloktdl a kovetkezd esetekben:

A gyermeket nem a sziil6 viszi el az 6vodabol

Hazirend ismerete, elfogadasa

orvosi vizsgalat engedélyezése

logopédusi, fejlesztépedagogusi foglalkozasokon valo részvétel
felmérésben, kutatasban valo részvétel
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a gyermek 6vodan kiviili tevékenységeken valo részvétele.

8. AZ OVODAI ELETHEZ NEM SZUKSEGES TARGYAK
BEHOZATALANAK RENDJE

A gyermekek 6vodai életéhez nem sziikséges targyak behozatala tilos!

o Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy gyermekeknek, ékszert, pénzt az 6vodaba
behozni tilos. Az ékszerek balesetveszélyt okozhatnak. Hasonloan
balesetveszélyességiik miatt gyogyszer, éles, szurd-vagd eszkoz behozatala tilos!

o Koromlakk, bérre ragaszthaté matrica hasznalata nem kivanatos.

o A gyermekek - nem rendszeresen- behozhatjak tirsaiknak megmutatni kedvenc
jatékukat, de azt a szilild vagy elviszi, vagy a gyermek tizorai el6tt az
6ltozdszekrényébe teszi. (Az 6vodapedagdgus belatasa szerint).

o Az alvashoz behozott pliiss jatékok a délutani pihendig az 06ltdzdszekrényben
maradnak. Jatékot az 61t6z0szekrényeken kiviil hagyni nem szabad.

Agressziv jatékra 6sztonzd jatékok behozatala tilos!

o Bennhagyott targyakért, jatékokért feleldsséget nem vallalunk.

Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy a fenti el6irasok figyelmen kiviil hagyasa
esetén az intézmény a bekovetkezett karokért nem vallal feleldsséget.

o A gyermekek kozott, a mobiltelefon hasznalata minden dolgozo és a beszoktatasi
idében a csoportban tartdzkodo sziil szamara is tilos!

9. A TERITESI DIJ FIZETESERE ES VISSZAFIZETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK.

A szild a gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet. A téritési dijat eldre, a hirdetésben
kozzétett idopontban kell befizetni. A sziil6 kotelessége, hogy a megjelolt napokon a
gyermeke téritési dijat - hidnyzas esetén is - befizesse.
Az étkezési téritési dijak befizetése, minden ho 10.-ig két napon at torténik.
Potbefizetésre a honap végén 20.-25. kozott van lehetdség.
Hianyzas esetén a masnapi étkezés lemondasara naponta 10:30 oOrdig van lehetdség
telefonon az 6vodatitkarnal a 26/375-116 telefonszamon.
A havi téritési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megallapitasra.
Ha a gyermek elére bejelentett hidnyzasa vagy egyéb ok miatt tulfizetés jelentkezik, a
kovetkez6 honapra szamitott téritési dijbol jovairasra keriil.
Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.
Az 6vodapedagogusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 felel6ssége, hogy
a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

Az étkezési téritési dij megallapitasa a mindenkori szolgaltatdo, az érvényben 1évo
jogszabaly alapjan torténik.



9.1. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje
9.2. A téritési dij csokkentés kérésének jogcimei

100%-o0s téritési kedvezményre jogosult

o

a) aki gyermeke utan rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

b) tartos betegségben szenvedd (szakorvosi vélemény) gyermek esetén a sziilé
nyilatkozata és az igazolasra sz6l6 dokumentumok bemutatasa alapjan,

C) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdosag vagy..........

f) csalddjaban az egy fOre juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi egészségbiztositasi
¢és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at.

o  g) Onkormanyzati Hatrozat alapjan.

(@)
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A 2020-2021 nevelési évre érvényes téritési dij osszege a kovetkezo:
100%o0s térités esetén Tizérai- Ebéd- Uzsonna: 735 Ft

9.3. Etel érzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A sziil6 a gyermek specialis étrendjének sziikségességét szakorvosi nyilatkozattal igazolja.
Ha a szervezett étkeztetés keretein belill az étel beszerzése nem megoldhatd, a diétara
szoruld otthondban készitett étel is beengedhet6 az alabbi feltételekkel:

A sziil6 az ételt névvel ellatott, jol zar6dd, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az
intézménybe.

Az intézmény biztositja a httést igényld készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat. Az ételt jellegének megfelelé hdmérsékleten kell kiszolgalni.

A sziil§ a feltételeket tudomasul veszi, a feleldsséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.

10. AZ (')V(,)DéS GYERMEK FEJLODESENEK NYOMON KOVETESET
SZOLGALO ELJARASREND

Az 6vodaba felvett gyermek fejlodését a ,,Fejlodés nyomon kdvetése” dokumentumban
rogzitjiik. A fejlédés nyomon kovetése az alabbi teriiletekre terjed ki: értelmi, beszéd,
hallas, latas, mozgasfejlodés. Rogzitésre keriilnek: a gyermek fejlesztési feladatai:
intézkedések, megallapitasok, javaslatok, fejlesztési tervek.

Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportos
ovodapedagogusait sziikség szerint a  szakszolgdlat munkatirsai  (logopédus,
gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és
személyes adottsdganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

A fejlesztési javaslatokat ismertetjiik a sziilével, aki azt alairasaval igazolja az erre
rendszeresitett forma nyomtatvanyon.

A sziil6 az 6vodapedagogusoktol modszertani tanacsot, szakkdnyvi segitséget kérhet.

A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilé az iskolaba 1épést megel6z6 harom, illetve az
iskola megkezdést koveté hat honapon beliil kérheti.

A fejlodési napld tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagdgiai Program tartalmazza.

11. A BEISKOLAZAS OVODAI ELJARASRENDJE

A tankételes korti gyermekek sziildjével fogaddorakon beszélgetiink az iskolara valod
felkésziiltségrol. Egészségiigyi, testi, lelki, szocialis, és értelmi fejlettséget 6vodank sajat
készitésti iskolaérettségi vizsgalata alapjan, az 6vodapedagdgusok és a logopédus javaslatat
figyelembe véve az dvodavezetd allapitja meg, de a tankoételezettség megkezdésének ideje
2020. januar 1-t6l a sziilo dontése.

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az dvodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban talalhatjak meg.
Tankotelezettség

A Nkt.45. § (2) bekezdése értelmében:

* ,A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik. ”

* “A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése - alapjan -Oktatasi Hivatal- a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-€ig nyujthatja be az Oktatasi
Hivatalhoz.

* “Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyez6 szerv (OH) a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora
el6tt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.”



12. A JUTALMAZ(’) ,Es FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES
ALKALMAZASANAK ELVEI

12.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodinkban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.

A keresztény értékrendet er6sit6, batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit
alkalmazzuk.

A jutalmazas a ,,j6” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlédését mindig 6nmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:
o szobeli dicséret négyszemkozt
szobeli dicséret a csoporttarsak elétt
simogatas, dlbe vevés, puszi, pillantas, gesztus, mimika,
szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében
rajzpalydzatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek masolatanak
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kifiiggesztése a csoportszobaban
o csoport kozdsségét érintéen:pl. mesélés, babozas, kozos jaték, tanc, zenehallgatas

12.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezé intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartason til, a
kivanatos magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizardlag pedagdgiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.

Nem biintethet az 6vodapedagégus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését
hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirandulas megvonas, megalazas,
megszégyenités, kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig
a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:
o rosszalld tekintet, elutasitd gesztus,
o szobeli figyelmeztetés
o tiltas
o leiiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig, ami
tortént, majd megbeszélés
o Dbizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

o mas tevékenységbe valo athelyezés
bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott iddre tavoltartas
o aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés

O

12.3. A dicséro és fegyelmez6 intézkedések elvei

o kovetkezetesség

o rendszeresség;

o minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb forma
alkalmazasa.

Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziil6k otthon is
erbsitsék gyermekeikben.

13. A GYERMEKEK NAGYOBB CSOPORTJANAK
ERDEKERVENYESITESET SZOLGALO ELJARASREND

Intézménylinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziildi érdekérvényesités ¢és
joggyakorlas szempontjabol az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

- az egyes Ovodai csoportokban a csoport aktualis tanévi 1étszamanak 25%-a.

- intézményi szinten a teljes intézményi létszam 25%-a.

A sziillok a fentiekben meghatarozott ardnyszam alapjan a gyermekek nagyobb
csoportjanak érdekeit képviselve tdjékoztatast kérhetnek, az oOvoda vezet6jétol. A
tajékoztatas kérésének formaja torténhet szoban, vagy irdsban. Az dvodavezetd a sziilok
megkeresésének idépontjatdl 15 napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma
alapjan a valasz megadasarol.

A Hazirend ezen példanya kivonatolt valtozata az 6vodaban Kkifiiggesztett teljes
Hazirendnek.



